UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SG NOI VU Dgc 13p - Tw do - Hanh phic
86:.149C¥/SNV-CCVTLT Ninh Binh, ngay At thang Alndm 2017
V/v giao ndp hd so, tai lidu;
ban hanh Danh muc hd so nim

2018 va thyc hién ché do bao
cao thong ké dinh k¥ ndm 2017

Kinh grri:
- Cac S¢é, Ban, nganh;
- Céc don vi su nghiép cong 14p truc thudc UBND tinh;
- Céc tb chire thude co quan Trung wong dugc td chirc
theo nganh doc dit tai tinh;
- Uy ban nhan dan cé4c huyén, thanh phé;
- Cong ty TNHH 100% vén Nha nuée;
- Cong ty c6 phan Nha nuée giir trén 65% vén.

Can ctt Thong tr s 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 clia B§ Néi vu v
viéc hudng dan quan 1y van ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Luu trit
cO quan;

Can ot Thong tu sb 09/2013/FT BNV ngay 31/10/2013 cta B trudéng B
Néi vu quy dinh ché do bao cao thong k€ cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu trif,

S& Noi vy dé nghi cac S¢, Ban, nganh; céc co quan, tO chirc va UBND céc
huyén, thanh phd (goi chung 1a co quan, don vi) trién khai thuc hién mot sb nodi
dung sau:

1. Tb chtie viée giao ndp hod so, tai liéu nam 2017 vao Luu trir co quan theo
Hudng dan sé 05/HD-SNV ngdy 22/9/2015 cta S& Noi vu vé cong téc giao, nhin
hé so, tai lidu vao Luu trit co quan, cbng tac giao, nhan ho so, tai liéu vao Luu trit
lich sir va cong tac tiéu hiy tai lidu hét gid tri st dung tai Luu trif co quan.

2. Xay dung va ban hanh Danh muc h6 so co quan, don vi nam 2018.

3. Thyc hién ché d6 bao cdo théng ké dinh k¥ cong tic van thu, luu trit va
tai liéu luu trir ndm 2017, cy thé nhu sau:

a) Péi véi co quar, don vi khéng c6 t6 chue trire thude thuc hién bao céo
théng ké theo biéu miu sé: 01/CS va 02/CS.

b) Béi véi co quan, don vi ¢6 td chirc truc thudc:

- Co quan, don vi chi dao, huéng dan cho cée t6 chite trie thude thue hién
béo céo thong ké theo bidu mAu sb: 01/CS va 02/CS:

- Trén co s& bao cao thc’f‘mg ké ctia cac td chire truc thudce, co quan, don vi
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téng hop theo biéu méu sé: 01/TH va 02/TH dé béo cdo.

Trong qua trinh téng hop, cdc co quan, don vi nghién cyu va khic phuc
nhiing han ché dugc néu tai Coéng vin sb6 1195/VILTNN-KHTC ngay 31/10/2017
cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nude vé viée thue hién ché .dd béo céo thém_g ké
dinh ky cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trit nim 2017, tranh tinh trang
nham 12n gifta bdo cdo co s& (01/CS, 02/CS) va béo cao tong hop (01/TH, 02/TH).

(Cdc biéu mau: 01/CS, 02/CS, 01/TH, 02/TH, Céng véin s6 1195/VTLTNN-
KHTC dwoc ding tai trén Trang théng tin dién tw Chi cuc Vin thu — Lueu trit va
So Néi vy theo dia chi: vanthulutru.ninhbinh.gov.va va sonoivu.ninhbinh.gov.vn).

D& nghi cdc co quan, don vi glri Danh muc hd so nam 2018, béo cdo théng
ké dinh ky céng tac vian thu, luu trit va tai liéu luu trit ndm 2017 vé S& Noi vu
(qua Chi cyc Van thu - Luu trit) tong hop trwée ngay 26/01/2018. Trong qua trinh
trién khai, néu cé vudng méic can trao dbi, co quan, don vi lién hé Chi cuc Vin thu
- Luu trit (s6 dién thoai: 02293.875.986) dé duoc huéng dén, giai dap./. o%

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; teray A 3

- Phong N¢i vy cac huyén, thanh phé;
-Lwru: VT, CCVTLT. 44
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© - Van phong Chu tich nude; &
M~ - Vién Kiém sét nhan dan t4i cao:
Toa 4n nhéan dan t6i cao;
- Cuc Luu trit Van phong Trung wong Dang;
- Kiém toadn nha nudc;
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thude Chinh phi;
-Cac Tap doan kinh té nha nudc, Téng cOng ty nha nudec;
- Cac Trung tdm Luu trit quéc gia;
- 5S¢ Noi vu cdc tinh, thanh ph true thude Trung wong.

Thuc hién Théng tw sé 09/2013/TT-BNV ngdy 31 thang 10 nim 2013
ctua Bo Noi vu vé viée quy dinh ché d6 béo cdo théng ké cong téc vin thu,
[uru trit va tai liéu Iuu trit (sau dy vidt the 13 Thong twr s6 09/2013/TT-BNV),
Cuc Van thr va Luu trit nha nude dé nghi céc co quan, t6 chirc:

1.Té chire trién khai thuc hién viée lap va guri bdo cdo théng ké dinh ky

cdng tac van thu, lwu triy va tai liéu luu trit theo quy dinh.

2. Qua quad trinh thuc hién ché dd bao céo théng ké dinh ky cong tic vin
thu, luu trir va tai lidu luu trit, Cuc Van thu va Luu trit nha nuée nhén thé‘iy
con mot sb By, nganh trung uong, dia phuong, Tép doan, Téng Céng ty,
doanh nghiép nha nuéc thue hién chua t5t, con tinh trang nham 13n gitta bao
cao co s& va bdo cdo tong hop; chua giti hodc thdi gian gt bdo cdo con
chém so vé&i quy dinh; sé liéu ctia mét $6 bdo céo chura dam bao su chinh xac
(phu luc dinh kém).

Pé khic phuc tinh trang trén, Cuc Van thir va Luu trit nha nudc dé nghi
cdc co quan, t6 chirc nghién ctru hudng din tai Théng tu sé 09/2013/TT-



BNV kip thoi chén chinh nhitng han ché trong viéc thyc hign ché dd bao cdo
théng k& cong tac van thu, luu trit va tai liéu hru trit, 1p va giri bao cao ding
thdi han quy dinh.

Trong qua trinh trién khai, néu c6 vuéng mic dé nghi lién hé vé&i Phong
K& hoach - Tai chinh, Cuc Vin thu va Luu trt nha nudc qua s dién thoai:
02437669650; DD: 01299463164 Email:quachhongminh@luutru.gov.vn (ba
Quéch Thi Hong Minh)./. .4

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Cuc trudng,;

- Luu: VT, KHTC (02b).¢4~
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PHU LUC
(Ban hanh kém theo Cong van so: AA95 /VTLTNN-KHTC ngd thangA) ndm 2017)

I. Tinh hinh thwc hién bdo c4o ndm 2016

- Céc B9, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phti gri bdo cdo...:
27/36 dat 75%;

- Céc Tép doan kinh t& nha nuée, Téng Coéng ty nha nuée cic doanh
nghiép nha nudce giri bdo cdo: 13/23 dat 56%:

- Céc Trung t&m luu trit quéc gia guri bao cédo: 4/4 dat 100%;
- Cée tinh thanh phé truc thudc trung wong giti bdo céo: 56/63 dat 88 %.

Trong d6 con mét sé co quan trung uong va dia phuong chua giri bao
c4o thong ké:

- O Trung wong: Van phong Chu Tich nuéce, Vién Kiém s4t nhéan dan tdi ;
cao, Bg khoa hoc va Cong nghé, Bo K& hoach va Piu tu, B6 Tu phép, Bo Gido .
duc va DPao tao, Uy ban dan toc, Dai Tiéng néi Viét Nam, Ban Quan Iy Liang
Chu tich H3 Chi Minh, TCT Ca phé VN, TCT Hang Hai Viét Nam, TCT Hang e
khéng, TCT Luong thuc Mién Béc, TD Céng nghi¢p Tau thuy Viét Nam, TD -
Xing diu VN, TD Bao Viét, TD Vién théng Quan D6i, TD Phat trién nha va
D4 thi Vigét Nam, TP Céng nghiép xay dung VN.

- O Dja phuong

+ Bao cao co s¢ : Ba Ria - Viing Tau, Binh Dinh, Ca Mau, Hau Giang,
Lam DPdng, Quéang Nam, Tay Ninh, Tra Vinh, Pién Bién, Ha Giang, Lai Chéu,
Lao Cai, Nam Binh, Nghé An, Quang Tri, Vinh Phtic.

+ Béo cédo tong hop: Kién Giang, Quang Nam, Bic Kan, Lao Cai, Nam
Dinh, Phu Tho, Cao Bing.

I1. Mt s6 han ché cAn khic phuc

1. VE chi tiéu Van ban chi dao va huéng din nghiép vu cdng tac vin thu,
luu tri tai ( biéu 01/CS, 02/CS, 01/TH,02/TH):

- Tai biéu co s6: Quy ché, quy trinh vin thu; Danh muc hd so; Quy ché,
quy trinh nghiép vu luu trit; Quy ché khai théc, st dung tai ligu luu trir; Noi

quy ra vao kho luu trit; Bang thoi han bao quéan: cin danh diu tich, khoéng
danh sb;

- Tai biéu Tong hop: Téng s quy ché, quy trinh vén thu; Tong sb danh
muc hd so; Téng sb Quy ché, quy trinh nghlep vu luu trit; Téng sb quy ché
khai théac, str dung tai liéu luu trit; Téng s noi quy ra vao kho luu triy; Tdng



s& bang thoi han bdo quéan: cin bdo cdo bang s liéu tong hop, khéng dénh
déu tich.

2. V& chi tiéu “Td chuc van thu, luu ti” (biéu 01/CS, 02/CS, 01/TH,
02/TH):

- Tai biéu co s6: Phong van thu; T6 van thu; B phan van thu,... T6 chiic
vén thu ki€m nhiém khéac; Trung tdm luu tri, kho luu trli hodc twong duong;
Phong luu triv; T luu trix; B phén heu trit: can danh déu tich, khéng danh sé
lugng.

- Tai bidu tdng hop: Téng s8 phong van thu; Téng sé T van thu; Téng
sé Bo phén van thu,... T éng sb T chire van thu kiém nhiém khac; Téng sb
Trung tdm luu trit, kho luu trit hodic twong dwong; Téng sb Phong luu tri;
Téng sb T4 luu trir; Tdng sb Bd phén lwu trit: cdn b4o céo bang sb lidu tdng
hop, khong danh diu tich.

3. S6 lidu téng hop chua phi hop véi sb lidu chi tiét:

a) Chi ti€u nhén sy lam céng tdc van thu, luu trt trong biu ( 01/CS,
02/CS, 01/TH, 02/TH)

Téng s6 ngudi chia khép v6i cac chi tidu chi tiét:

- Trinh d§ chuyén mén nghiép vu;

- Ngach cong chirc, vién chirc, chitc danh nghé nghiép van thu, luu tri;
- Do tubi.

b) Chi tiéu tai liéu Iuu trit ( bidu 02/CS, 02/TH)

S0 li€u bao cdo vé tong s6 phéng bao quan chua phil hop véi cac s6 ligu
chi ti€t, cu thé:

- S6 phong/tdng s6 phéng swu tap lwu trit d& chinh 1y hoan chinh,
- 86 phéng/tdng sb phong suu thp luu trit d c6 muc luc hd so.
4. V& chi tiéu “Nghién ctru khoa hoc vé cbng tac van thu, luu trir”.

M5t s6 co quan, t6 chirc d4 bao cdo tong hop toan bd dé tai nghién ctru
khoa hoc do ¢o quan, t6 chirc thye hién, chua bao cdo tach riéng cac dé tai vé
cdng tac van thu, luu trit.



