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BO TAl CHiNH - BO NOI VV CONG HOA xA HOI CHir NGHiA ~T NAM
Di}c I~p - T1[ do - H~nh phuc

Ha N(ji, ngdy 30 thcmg 5 nam 201486: 71/2014fTILT-BTC-BNV---:--------,
; VAN PHONG UBND T.lf\NG SON

I A' S61?'-q .
fJ EN Ngoy:2.1/6/1{f..

............... THONG nfLJ::EN TJCH
(C;U'; , Quy dinh ch~ di) t1[ chi'l, t1[ chiu trach nhi~m v~ Stf dl}ng

kinh phi quan Iy hilDh chinh d8i vOi cac cO'quan nha D1r6'c

Can cu Nghi iJinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 czia
Chinh phzi quy iJjnh chi iJ(jtl! chzi, tl! chju trach nhi?m v€ su dl,mg kinh phi quan
Iy hanh chinh iJ6i vtYicac ca quan nha nuac;

Can cu Nghj iJinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 cUa
Chinh phzi sua iJ6i, b6 sung m(jt s6 iJi€ucUaNghi iJinh s6 130/2005/ND-CP ngdy
17/10/2005 czia Chinh phzi quy iJjnh chi iJ(Jtv cM, tl! chju trach nhi?m v€ su
dl,mg bien chi va kinh phi quem Iy hdnh chinh iJ6i vai cac ca quan hanh chinh;

Can cuNghj iJinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 czia
Chinh phil quy iJjnh chi fiit va huang ddn thi hanh Luqt Ngan sach nha nuac;

Can cu Nghj iJjnh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cUa
Chinh phu Chinh phil quY iJjnh chUc nang, nhi?m V¥, quy€n hq.n va ca ciiu t6
chUc cua B(J Tai chinh;

Can cu Nghj iJjnh s6 61/2012/ND-CP ngdy 10 thang 8 nam 2012 cua Chinh
phil quy iJjnh chu-enang, nhi?m Vl,l,quy€n hq.nva ca c6u t6 chUc cUaB(JN(JiVl,/;

B(J truang B(J Tid chinh, B(J truang B(JN(JiVl,lban hanh Thong tu lien tjch
quy iJjnh chi iJ(j tl! chu, tl! chju trach nhi?m v€ su dl,lng kinh phi quem ly hanh
chinh iJ6i vai cac ca quan nha nuac nhu sau:

Chu'01lg 1

QUY DJNH CHUNG

DiSu 1.D8i ttrQ"ngva ph~m vi diSu chinh

1. Thong tu nay quy dinh chS dQ tIJ chli va t\1 chiu tnich nhi~m v~ su d\mg
kinh pW qui'm Iy hanh chinh (sau day gQi la chS dQ t1,lchli) d6i .vai cac ca quan
nha nuac tr\1C ti8p su d\mg kinh phi qui'm Iy hanh chinh do ngan sach nha nuac
c~p, co tai khoan va con d~u rieng dugc ca quan nba nuac co thk quy~n giao
bien chS va kinh phi quan Iy hanh cWnh (sau day gQi la ca quan th\1c hi~n chS dQ
t\1 cM), thuQc cac co quan:

a) BQ, ca quan ngang BQ, co quan thuQc Chinh phli.
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b) Van phong Qu6c hQi, Van phong CM tich nuac.
c) Toa an nhan dan cac cAp,Vi~n ki~m sat nhan dan cac cap.

d) Van phong Doan Dlitibi~u Qu6c hQiva HQi dang nhan dan, Van phOng
Uy ban nhan dan, cac CO' quan chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan cac. tinh'
thanh ph6 tf\lC thuQc Trung uong. .

d) Van phong HQi dang nhan dan va Uy ban nhan dan, cac CO' quan
chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan cac qu?n, huy~n, thi xii, thanh ph6 thuQc
tinh va thanh ph6 tn;rc thuQc Trung uong.

e) Cac CO' quan hanh chinh khac do co quan nha nuac co thdm quySn
thanh I?p.

g) Uy ban nhan dan xii, phuang, thi trAn.

2. Cac CO' quan thuQc Dang CQng san Vi~t Nam, cac tB chuc chinh tri - xii
hQi duqc CO' quan co thdm quySn giao bien chS va kinh phi quan Iy hanh chinh
can cu vao chS dQ tg cM quy dinh tlitiNghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cua Chinh pM
sua dBi, bB sung mQt s6 diSu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va huang dful
tlitiThong tu fillY d~ xem xet tv quySt dinh vi~c thgc hi~n chS dQtv chu.

3. Cac co quan thuQc BQQu6c phOng, BQCong an, cac co quan Vi~t Nam
a nuac ngoai duqc ngan sach nha nuac cap kinh phi quan Iy hanh chinh khong
thuQc d6i tuqng ap d\lng Thong tu nay.

f)i~u 2. Nguyen tic th"c hi~n ch~ di}t" chu, t" chiu trach nhi~m
Co quan thgc hi~n chS dQtg cM pMi bao dam cac nguyen t~c sau:

1. Hoan thanh t6t nhi~m V\I duqc giao.

2. Khong tang kinh phi quan Iy hanh chinh duqc giao, tm truang hqp quy
dinh tlitiKhoan 4 DiSu 3 Thong tu nay.

3. Quan Iy, su d\lllg kinh phi tiSt ki~m, hi~u qua; thgc hi~n cong khai, dan
cM va bao dam quySn Iqi hqp phap cua can bQ, cong chUc va nguai lao dQng.

ChU'O'ng2

QUY DJNH CV THE

Di~u 3. Quy dinh t" chu, t" chiu trach nhi~m v~ sir dl}ng kinh phi
quan ly Mnh chinh

1. Ngu6n kinh phi quan Iy hanh chinh giao d~ thgc hi~n chS dQtg chu:

K,inh phi quan Iy hanh chinh giao cho C(J quan thgc hi~n chS dQtg chu tu
cac nguon sau:

a) Ngan sach nha nuac cap.

b) Cac khoan phi, I~phi duqc d~ llititheo chS dQquy dinh.

c) Cac khoan thu hqp phap khac theo quy dinh cua phap lu?t.



2. Xac dinh kinh phi dS giao th\lc hi?n ch@dQtv cM:

2.1. Kinh phi ngan sach nha nuac cAp:

Kinh phi quan ly hanh chinh cua cac co quan th\lc hi?n ch@dQ tv cM
duqc xac dinh va giao hang nam, bao g6m:

a) Khoan quy tiSn luang va chi hOliltdQng thuemg xuyen:

- Khoan quy tiSn luang theo s6 bien ch@duqc cAp co th&mquySn giao va
khoan quy tiSn luang cua s6 lao dQng hqp d6ng khong xac diM thai h~ d6i vai
mQt s6 chuc danh theo quy dinh cua phap lu~t duqc c~p co th&mquySn phe duy?t.

Quy tiSn luang khoan bao g6m: Muc luang theo nglilch, b~c ho~c muc
luang chllc V\!,cac khoan ph\! cAptheo luang va cac khoan dong gop (bao hiSm
xa hQi, bao hiSm y t@,kinh phi cong doan theo quy dinh).

- Khoan chi hOliltdQng thuemg xuyen theo s6 bien ch@duqc cAp co th&m
quySn giao va diM muc pharr b6 ngarr sach nha nuac hi?n hanh.

Dinh muc pharr b6 d\l toan chi ngan sach nha nuac cho cac BQ, co quan
Trung uang do Thu tu6ng Chinh phu quy@tdinh;

Dinh muc pharr b6 ngarr sach nha nuac d6i vm co quan thuQc cac BQ, cac
co quan Trung uang do BQ truang, TM truang cac co quan Trung uang quy
dinh tren co sa C\! thS hoa dinh muc pharr b6 d\l toan chi ngarr sach do TM
tu6ng Chinh pM quySt dinh;

DiM muc pharr b6 d\l toan chi ngarr sach nha nuac d6i vm co quan thuQc dia
phuang do HQi d6ng nharr darr tioo, thiinh ph6 trvc thuQc Trung uang quySt diOO.

- 86 bien chS duqc giao lam can cu th\lc hi?n khoan quy tiSn luang va chi
thuemg xuyen theo diOOmuc la s6 bien chS duqc c~p co th&m quySn giao tren co
sa vi tri vi?c lam va co c~u nglilch cong chuc. Truemg hqp co quan chua duqc
phe duy?t vi tri vi?c lam va co cAunglilchcong chuc thi th\lc hi?n khoan quy tiSn
luang tren co sa bien chS duqc c~p co th&m quy8n giao nam 2013; truemg hqp
l~p them t6 chuc ho~c duqc giao nhi?m V\l mai thi s6 bien chS dS lam can cu
th\lc hi?n khoan quy luang va chi hOliltdQng thuemg xuyen duqc th\lc hi?n theo
quySt diOOcua co quan co th&mquy8n.

- 86 lao dQng hqp d6ng lam can cu th\lC hi?n khoan quy luang la s6 lao
dQng hqp d6ng duqc cAp co th&mquy8n giao tren co sa vi tri vi?c lam. Truemg
hqp co quan chua duqc phe duy?t vi tri vi?c lam thi th\lc hi?n khoan quy ti8n
luang tren co sa s6 lao dQng hqp d6ng khOng xac dinh thai hlilnd6i vai mQt s6
chuc danh theo quy diOOcua phap lu~t duqc c~p co th&mquy8n phe duy?t.

b) Chi mua s~m tai san, trang thiSt bi, phuang ti?n lam vi?c, sua chUa
thuemg xuyen tM san c6 diOO.

c) Cac khoan chi hOliltdQng nghi?p V\! d~c tM thuang xuyen: Chi giao
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kinh phi thl,le hi~n eh~ dQW ehu d6i vOi nhiing ho~t dQng nghi~p V\l d~e thu
thuang xuyen rna t~i thai diSm phan bB, giao dl,l toan ngan saeh nha nuae hang
nam theo quy dinh dii co dl,l toan chi ti~t tinh theo kh6i luqng eong vi~e va tieu
ehu5.n, eh~ dQ dinh mue quy dinh, duQ'c CCJquan chu quan th5.m tra tBng hQ'P
trong phuang an phan bB giao dl,ltoano

2.2. PhAn thu phi, I~ phi duQ'cdS I~i dS trang tnli chi phi thu va cae khoan
thu khae:

- Truang hQ'PCCJquan thl,lc hi~n eh~ dQW ehu duQ'c cc1pco thk quy~n
giao thu phi, l~ phi thi vi~c xac dinh mue phi, l~ phi duQ'c trieh dS l~i bao dam
ho~t dQng phl,le V\l thu din eu VaGcae van ban do CCJquan co thk quy~n quy
dinh (tm s6 phi, l~ phi dUQ'edS l~i dS mua s~m tai san c6 dinh va s6 phi, l~ phi
duqe dS l~i theo cae quy dinh khae n~u co);

- Cae khoan thu khac theo quy dinh eua phap lu~t (nSu co).

3. D6i vai cc1pxii, phuang, thi trAn:

Uy ban nhiin dan tinh, thanh ph6 trI,lc thuQe Trung uang can eu caeh thue
xae dinh kinh phi giao dS thl,le hi~n eh~ dQ tl,l ehu quy dinh t~i Khoan 2 Di~u 3
Thong ttl nay va Nghi dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 8/4/2013 eua Chinh phu v~
sua dBi, bB sung mQt s6 di~u eua Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009
eua Chinh phu v~ chuc danh, s6 luqng, mQt s6 eh~ dQ, ehinh saeh d6i vOi can
bQ, eong ehue i:J xii, phuang, thi trk va nhiing ngum ho~t dQng khong ehuyen
trach i:J cc1pxii, trinh HQi d6ng nhan dan cung cc1pquy dinh el,l thS vS phuang
thue xae dinh kinh phi giao dS thl,le hi~n ch~ dQW ehu; tBng mue khoan quy phl,l
cc1pd6i vai nhiing nguai ho~t dQng khong chuyen traeh i:J cc1pxii, thon, tB dan
ph6 va mue khoan kinh phi ho~t dQng eua eac tB ehuc ehinh tri - xii hQi i:J cc1pxii,
than, tB dan ph6 dam bao phu hQ'Pvai tinh hinh thl,le tS cua dia phuang.

4. Di~u ehinh kinh phi quan Iy hanh chinh dUQ'egiao thl,lchi~n chS dQWehu:

a) Kinh phi quan Iy hanh chinh giao thl,le hi~n eh~ dQW eM duQ'c diSu
ehinh trong eac truang hQ'P:

- Do diSu ehinh bien eh~ eong ehUe theo quy dinh t~i Di~u II Nghi dinh
s6 2 1/20 IO/ND-CP ngay 8/3/2010 eua Chinh phu v~ quan Iy bien eh~ cong chUc
va Khoan 2 Di~u 9 Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 eua Chinh phu
v~ vi tri vi~e lam va e(J cc1ung~ch cong chuc va cae quy dinh co lien quan;

- Do nha nuac thay dBi chinh sach tiSn luang, thay dBi dinh mue phan bB
dl,l toan ngan saeh nha nuac, diSu chinh tY I~ phan b6 ngan saeh nha nuae eho
Iinh vl,le quan Iy hanh ehinh.

b) Khi phlit sinh cae ySu t6 lam thay d6i muc kinh phi da: giao, e(J quan
thl,lc hi~n eh~ dQ tl,l eM co van ban dS nghi diSu chinh dl,l toan kinh phi, giiii
trinh chi tiSt cae ySu t6 lam tang, giam dl,ltoan kinh phi gui C(Jquan quan Iy cc1p
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tren tn,rcti~p. Co quan qufmly dp tren tn,rcti~p (truOng hqp khong phi'lila dan
vi d\l tom d.p I) xem xet, tang hqp d\l tom cua cac dan vi dp duai tn,rcthu<)c
gui dan vi d\l tom dp I. Co quan nha nuac a Trung uang va dia phuang (dan vi
d\l tom c~p I) xem xet d\l tom do cac dan vi tr\lC thu<)cl~p, tang hqp va l~p d\l
tom chi ngan sach thu<)cph~ vi quan ly gui ca quan tai chinh cling c~p dS
trinh dp co thfun quy8n quy~t dinh.

5. N<)idung chi kinh phi giao th\lc hi~n ch~ d<)t\l cM:
a) Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan: Ti8n luang, ti8n cong, ph\l dp

luang, cac khoan dong gop theo luang, ti8n thuOng, phUc lqi t~p thS va cac
khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

b) Chi thanh tom dich V\lcong c<)ng,chi phi thue mu6n, chi v~t tu van
phOng,thong tin, tuyen truy8n, lien l~c.

c) Chi h<)inghi, cong tac phi trong nuac, chi cac doan di cong tac nuac
ngoai va don cac doan khach nuac ngoai vao Vi~t Nam.

d) Cac khoan chi d~c thli phlit sinh thuOng xuyen hang nam theo chuc
nang, nhi~m V\ldli duQ'cca quan co thdm quy8n phan ba giao d\l toan th\lc hi~n.

d) Chi mua sAmtai san, trang thi~t bi, phuang ti~n lam vi~c; sua chUa
thuOng xuyen tai san c6 dinh (ngoai kinh phi sua chua 16n, mua sAmtai san c6
dinh quy dinh t~i Khoan 1 Bi8u 4 Thong tu nay).

e) Cac khoan chi ph\lc V\lcho cong tac thu phi va l~phi theo quy dinh.
g) Cac khoan chi co tinh ch~t thuOngxuyen khac.
6. SU d\lUgkinh phi duQ'cgiao dS th\lc hi~n ch~ d<)t\l chu:
Can cu vao tinh hinh th\lChi~n nhi~m V\lduQ'cgiao, trong ph~ vi kinh

phi duQ'cgiao t\l chu, TM tru6ng ca quan th\lc hi~n ch~ d<)W chu co quy8n h~
va trach nhi~m:

a) DuQ'c quy~t dinh b6 tri s6 kinh phi duQ'cgiao vao cac m\lc chi cho phli
hqp, duQ'cquy8n di8u chinh giua cac m\lc chi n@uxet th~y dn thi@tdS hoan
thanh nhi~m V\l,bao dam ti@tki~m va co hi~u qua.

b) DuQ'c quy@tdinh muc chi cho tirng n<)idung cong vi~c pM hqp vai di}.c
tM cua co quan nhung khong duQ'cvuqt qua ch@d<),tieu chudn, dinh muc chi
hi~n hanh do co quan nha nuac co thdm quy8n quy dinh (trong truOng hqp quy
dinh khung muc chi thi khong duQ'cvuqt qua muc chi ClfthS do B<)tru6ng, Thu
tru6ng cac ca quan Trung uang hoi}.cCM tich Dy ban nhan dan tinh, thanh ph6
tn,rcthu<)cTrung uang quy dinh). TruOng hqp cac ho~t d<)ngdi}.ctM chua duQ'c
quy dinh t~i cac van ban phap lu~t thi Thu truang ca quan duQ'cv~ d\lUgquy~t
dinh muc chi tuang trng vai cac cong vi~c cua cac lTnhV\lCtuang t\l dli quy dinh
t~i cac van ban quy ph~ phlip lu~t, nhung khong duQ'cvuqt qua dinh muc chi
dli quy dinh va phi'liduQ'cquy dinh t~i Quy ch@chi tieu n<)ib<)hoi}.cphai duQ'c
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Thu tfUang co quan quySt dinh b~ng van ban trong tfUang hgp chua dugc quy
dinh trong Quy chS chi tieu nQi bQ.

Vi~c quySt dinh cac muc chi dugc quy dinh tf;liQuy chS chi tieu nQi bQ
theo quy dinh tf;liKhoan 9 DiSu 3 Thong tu filly va th\l'c hi~n quan Iy, giam sat
chi tieu theo Quy chS dii ban hanh.

c) Co quan th\l'c hi~n chS dQ t\l' chu quySt dinh giao khom toan bQ ho~c
mQt phfut kinh phi hOf;ltdQng thuang xuyen va kinh phi th\l'Chi~n cac hOf;ltdQng

nghi~p V\!d~c thu thuang xuyen cho tUng bQph~ dS chu dQng th\l'c hi~n nhi~m
V\!.Vi~c quim Iy va su d\!ng kinh phi khoan bao dam dung quy trinh kiSm soat
chi va chUng tir, h6a dan theo quy dinh cua phap lu~t, tru mQt 56 khoan chi th\l'c
hi~n khoan khong dn Ma dan theo quy dinh cua BQHi chinh, g6m:

- Chi xay d\l'llg van ban quy phf;lffiphap lu~t: Thanh toan khoan theo dinh
muc phan bb kinh phi xay d\l'llg van ban tinh tren van ban hoan thanh quy dinh
tf;liThong tu lien tich 56 19212010/TILT-BTC-BTP-VPCP ngay 2/12/2010 cua
BQ Hi chinh, BQ Tu phlip va Van phOng Chinh phu huang dful l~p d\l' toan,
quan ly, su d\!ng va quySt toan kinh phi ngan sach nha nuac bao dam cho cong
tac xay d\l'llg van ban quy plWm phlip lu~t va hoan thi~n h~ th6ng phap lu~t va
Thong tu lien tich 56 4712012/TILT-BTC-BTP ngay 16/3/2012 cua BQ Hi
chinh, BQ Tu phap quy dinh vi~c I~p d\l' toan, quan Iy, su d\!ng va quySt toan
kinh phi ngan sach nha nuac bao dam cho cong mc xay d\l'llg va hoan thi~n van
ban quy phf;lmphap lu~t cua HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan;

- Chi cong tac phi: Thanh toan theo muc khoan tiSn ph\! dp luu trU, tiSn
thue phOng nghi, phuang ti~n di If;li;thu t1,1cchUng tir quy dinh tf;liThong tu 56
9712010/TI-BTC ngay 6/7/2010 cua BQHi chinh quy dinh chS dQ cong tac phi,
chS dQ chi t6 chuc cac cUQchQi nghi d6i vai cac co quan nha nuac va dan vi S\l'
nghi~p cong I~p;

- Chi tiSn di~n thof;licong V\l tf;linha rieng va di~n thof;lidi dQng d6i vai cac
chuc danh liinh df;lO:Th\l'c hi~n thanh toan cho cac chuc danh liinh Of;lOtheo muc
khoan quy dinh tf;liQuySt dinh 56 78/200IlQD-ITg ngay 16/5/2001 cua Thu
tuang Chinh phu quy dinh tieu chufut, dinh muc su d\!ng di~n thof;licong V\l tf;li
nha rieng va di~n thof;lidi dQng d6i vm can bQ liinh df;lOtrong cac co quan hanh
chinh, dan vi S\l'nghi~p, t8 chuc chinh tri, cae tb chUc chinh tri - xii hQi; QuySt
dinh 56 179/2002/QD-ITg ngay 16/12/2002 sua dbi QuySt dinh 55 78/200IlQD-
ITg ngay 16/5/2001 cua TM tuang Chinh pM; QuySt dinh 56 168/2005/QD-ITg
ngay 07/7/2005 sua dbi, bb sung quy dinh vS tieu chufut, dinh muc su d\!ng di~n
thof;liban hanh tf;liQuySt dinh 55 781200IlQD-ITg ngay 16/5/2001 cua Thu tuang
Chinh pM; Thong tu 56 29/2003/TI-BTC ngay 14/4/2003 cua BQ Hi chinh
huang dful th\l'Chi~n QuySt dinh 55 17912002/QD-ITg;

- Chi van phong phfim: Don vi can cu vao muc kinh phi th\l'c hi~n cua
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nam truac liSnkS, xay dvng muc khoan kinh phi van phOngphfun (bUt,giAy,s6,
bia tai Ii~u...) theo don vi (CI,lc,V\l, Phong, Ban...chuyen mon), theo timg ca
nhan, theo thang, quy ho~c nam d8 th\1'chi~n khoan.

d) Duqc quySt dinh su dvng toan bQkinh phi tiSt ki~m duqc theo quy dinh
t~iKhoan 7 DiSu 3 Thong tu nay.

d) Duqc chuy8n kinh phi giao t\1'cM cu6i nam chua su d\lng hSt sang
nam sau tiSp t\lCsu dvng (d6i vai cac truOng hqp duqc dp co thfun quySn cho
ph6p chuy8n sang nam sau tiSp Wc th\1'chi~n) va pMi chi tiSt theo timg nhi~m
V\l tiSp t\lCth\fc hi~n vao nam sau.

e) SU d\lng cac khoan phi, I~ phi duqc d@I~i theo dung nQi dung chi,
khong duqc vuqt qua muc chi do co quan co thdm quySn quy dinh t~i van ban
huang ddn su dvng phi, I~phi duqc d@I~i.D6i vai nhUngmuc chi chua co quy
dinh nhung cdn thiSt d@ph\lc V\l cong vi~c thi Thu tru<'mgco quan duqc v~
dvng cac muc chi tuong trng vai cac cong vi~c tuong t\f dii duqc quy dinh t~i
cac van ban quy ph~ phap Iu~t hi~n hanh va quy dinh trong Quy chS chi tieu
nQib(i cua co quan.

g) D6i vai cac khoan thu khac (ngoai thu phi, I~phi duqc d@I~i):Co quan
su d\lng cac khoan thu khac theo dung nQi dung chi, muc chi khong vuqt qua
muc chi do co quan co thdm quySn quy dinh ~i van ban huang ddn su d\lng
ngu6n thu do. TruOnghqp muc chi chua co quy dinh nhung cfinthiSt d@ph\lc V\l

cong vi~c thi TM tru<'mgco quan duqc v~ dvng cac muc chi tuong trng vai cac
cong vi~c tuong t\f dii duqc quy dinh t~i cac van ban quy ph~m phap Iu~tva phai
duqc quy dinh trong Quy chS chi tieu nQibQcua co quan, ho~c pMi duqc Thu
tru<'mgco quan quySt dinh bing van ban trong truOng hqp chua duqc quy dinh
trong Quy chS chi tieu nQibQ.

7. SU dvng kinh phi quan Iy hanh chinh tiSt ki~m duqc:
a) KSt thuc nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi~m V\l duqc giao,

co quan th\1'Chi~n chS dQt\l cM co s6 chi th\1'ctS thip hon s6 d\1'toan duqc giao
vS kinh phi th\1'chi~n chS dQt\l cM thi phfin chenh I~ch nay duqc xac dinh Ia
kinh phi tiSt ki~m.

- Cac ho~t dQngnghi~p V\l d~c tM; kinh phi mua s~m, sua chua thuOng
xuyen giao th\fc hi~n chS d(i t\1'cM, dii th\1'Chi~n xong dfiy du nhi~m V\l,kh6i
Iuqng theo d\f toan duqc duy~t, dam bao chit luqng thi kinh phi chua su d\lng
hSt la khoan kinh phi tiSt ki~m.

- Cac ho~t dQngnghi~p V\l d~c thu; kinh phi roua s~m, sua chua thuOng
xuyen dii giao kinh phi th\1'chi~n chS dQt\1'chu nSu khong th\1'Chi~n nhi~m V\l

dii giao, khong th\1'chi~n dfiydu s6 luqng, kh6i luqng cong vi~c, ho~c th\1'chi~n
khong dam bao chit luqng thi khong duqc xac dinh Ii kinh phi tiSt ki~mva pMi
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nQp tni ngan sach nM nuac ph~n kinh phi khong th\l'c hi~n; truimg hgp n~u
duQ'c cgp co th&mquySn cho phep chuySn sang nam sau ti~p tl,lc th\l'c hi~n (bao
g6m ca truimg hgp cong vi~c dang th\l'c hi~n da dang) thi duQ'c chuySn s6 du
kinh phi sang nam sau dS ti~p tl,lc th\l'c hi~n cong vi~c do va duQ'c phan b5 vao
kinh phi giao t\l' chu cua nam sau; d6i vai cong vi~c dii th\l'c hi~n mQt phk thi
duQ'cquy~t toan phk kinh phi dii triSn khai theo quy dinh.

b) Kinh phi ti~t ki~m duQ'csu d"mg cho cac nQi dung sau:

- B6 sung thu nh~p cho can bQ, cong chllc va nguai lao dQng;

- Chi khen thuang: Chi khen thuang dinh ky ho?c dQt xugt cho t~p thS, ca
nhan theo k~t qua cong vi~c va thanh tich dong gop ngoai ch~ dQ khen thuang
theo quy dinh hi~n hfmh clla Lu~t Thi dua khen thuang;

- Chi cho cac ho:;ttdQng phllC lqi t~p thS: HB trQ'cac ho:;ttdQng"doan thS;
hB trQ'cac ngay l~, t~t, cac ngay ky ni~m (ky ni~m ngay phl,l nu Vi~t Nam, ngay
thuang binh li~t sy, ngay quan dQi nhan dan ...), trQ'dp kho khan thuimg xuyen,
dQt xugt; trQ' dp an trua, chi d6ng phl,lc cho can bQ, cong chuc va nguoo lao
dQng cua CCJquan; trQ'dp hi~u, hy, tham hoi 6m dau; trQ'dp nghi huu, nghi mgt
suc; hB trQ' cho can bQ, cong chllc va nguai lao dQng trong bien ch~ khi th\l'c
hi~n tinh gian bien ch~; chi kham suc khoe dinh ky, thu6c y t~ trong CCJquan; chi
xay dvng, sua chua cac cong trinh phuc lQ'i;

- Trich l~p quy d\l' phong dS 5n dinh thu nh~p cho can bQ, cong chuc: 86
kinh phi ti~t ki~m duQ'c, cu6i nam chua su dl,lng h~t dUQ"cchuySn vao quy d\l'
phong 5n dinh thu nh~p.

c) Thu truang CCJquan th\l'c hi~n ch~ dQ tv chu quy~t dinh phuang an su
dl,lng kinh phi ti~t ki~m neu tren trong quy ch~ chi tieu nQi bQ cua C(Jquan sau
khi dii th6ng nhgt y ki~n b~ng van ban vai t5 chllc cong doan CCJquan.

8. Chi tra thu nh~p tang them cho can bQ, cong chuc va nguai lao dQng:

a) Cach xac dinh:

Trong ph:;tmvi ngu6n kinh phi ti~t ki~m duQ'c, C(Jquan th\l'c hi~n ch~ dQ
t\l' cM duQ'c ap dl,lng h~ s6 tang them quy tiSn luang t6i da khong qua 1,0 (mQt)
lk so vai tiSn luang ng:;tch, b~c, chuc V1,J do nha nuac quy dinh dS tra thu nh~p
tang them cho can bQ, cong chuc va nguai lao dQng. Quy tiSn luang dS tra thu
nh~p tang them mQt nam duQ'cxac dinh theo c6ng thuc:

QTL = Lmin x Kl x K.2x L x 12 thang

Trong i/o:

QTL: La Quy tiSn luang ng:;tch, b~c, chuc Vl,lClla CCJquan dUQ"cphep tra
tang them t6i da trong nam;

Lmin: La muc luang C(Jsa (d6ng/thang) hi~n Mnh do nhil nuac quy djnh;
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Kl: La h~ s6 diSu chinh tang them thu nh~p (t6i da khong qua 1,0 Iftn);

K2: La h~ s61uong ng;;lch,b~c, chUc VI,!binh quan cua ca quan;
L: La s6 bien ch~ dugc giao va s6 lao d9ng hqp d6ng khong xac dinh thai

h;;lnd6i vai m9t s6 chUc danh theo quy dinh cua phap lu~t va dugc dp co th~m
quySn phe duy~t.

b) Tri thu nh~p tang them:

Tren ca sa t6ng ngu6n kinh phi dugc phep chi tren day, ca quan thl,1'chi~n
ch~ d9 tI,l'chu quy~t dinh phuong an chi tni thu nh~p tang them cho tUng can b9,
cong chUc va nguai lao d9ng (ho~c cho tUng b9 ph~ tTl,l'Cthu9C) theo nguyen t~c
pMi gk vai hi~u qua, k~t qua cong vi~c clia tUng ngum (ho~c tUng b9 ph~ trI,l'c
thuQc). Ngum nao, bQ ph~ nao co thanh tich dong gop dS ti~t ki~m chi, co hi~u
su.1tcong tac cao thi dugc tra thu nh~p tang them cao hon; khong thl,1'chi~n vi~c
chia thu nh~p tang them cao bfulg binh quan ho~c chia theo h~ s6 luong. Muc chi
tra Cl,!thS do Thli truang ca quan quy~t dinh sau khi th6ng nh.1ty ki~n vai t6 chuc
cong doan ca quan.

9. Xay dl,1'ngva thl,1'Chi~n Quy ch~ chi tieu n9i b9, Quy ch~ quan Iy su
dl,!ngtai san cong:

a) DS chli dQng su dl,!ng kinh phi tl,1'chli dugc giao, quan Iy su dl,!ng tai
san cong dung ml,!cdich, ti~t ki~m va co hi~u qua, ca quan thl,1'chi~n ch~ dQ tl,1'
cM co trach nhi~m xay dl,l'llgQuy ch~ chi tieu n9i b9 va Quy ch~ quan Iy su
dl,!ng tai san cong theo n9i dung huang dful t;;liMl1u s6 01 kem theo ThOng tu
nay, lam can cu cho can bQ, cong chuc va nguai lao d9ng trong ca quan thl,1'c
hi~n, Kho b;;lcNha nuac kiSm soat chi.

b) Quy ch~ chi tieu n9i b9, Quy ch~ quan Iy su dl,!ngtai san cong do Thli
truang ca quan thl,1'chi~n ch~ dQtl,1'chli ban hanh sau khi co y ki~n tham gia clia
t6 chuc cong doan ca quan va phai dugc cong khai trong toan ca quan, phai gui
d~n Kho bl;lCNha nuac nai ca quan ma tai khoan giao dich de kiSm soat chi theo
quy dinh, co quan quan Iy dp tren (d6i vai ca quan thl,1'chi~n ch~ d9 tl,1'chli la
don vi dl,1'toan c.1pduai tTl,l'CthuQc) ho~c co quan tai chinh cung dp (d6i vm ca
quan thl,1'chi~n ch~ d9 tl,1'chli khong co don vi dl,1'toan dp duai tTl,l'CthuQc) dS
theo doi, gifun sat.

c) Vi~c xay dl,l'llgQuy ch~ chi tieu nQi b9, Quy ch~ quan Iy su dl,!ng tai
san cong dn t~p trung cM y~u vao cac linh VI,l'Csau:

- cu can bQ, cong chuc va ngum lao dQng di cong tac trong nuac, ch~ d9
thanh toan tiSn ph\! dp luu tm, tiSn thue phOng nghi, khoan phuong ti~n di Il;li
cho nhfrng truang hqp thuang xuyen phai di cong tac;

- Quan ly, phan b6 kinh phi, su d\lllg van phOng pham trong cac VI,!,CI,!C,
PhOng, Ban ho~c cac t6 chuc tuong duong thu9C ca quan;
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- Quan Ly,su dl,lllgva phan b&kinh phi thanh toan tiSn cucrc su dl,lllgdi~n
tho~i cong VI,l~i co quan cho tUng dfiu may di~n tho~i ho~c tUng dan vi trong C(J

quan; tieu chuful, dinh muc su dl,lllg, thanh toan cucrc phi di~n tho~i cong VI,l~i
nha rieng va di~n tho~i di dQng d6i vcri can bQ, cong chlrc Lanh d~o, quan Ly
trong co quan;

- Quan Ly,su d\lllg va phan b&kinh phi su d\lllg 0 to, xang dfiu theo tUng
CI,lC,VI,l,Phong, Ban ho~c cac t&chuc tuang duang thuQc C(J quan;

- Qulm Lyva su dl,lngmay diSu hoa nhi~t dQ, su dl,lngdi~n th~p sang;

- NQi dung chi, muc chi thl,lc hi~n cac nhi~m Vl,ld~c thU.

d) Khi xay dl,lng Quy chS chi tieu nQi bQ,Quy chS quan Iy su dl,lllgtai san
cong, co quan thl,lc hi~n chS d(i tI,lchu phai can cu vao chS d(i, tieu chuful, djnh
muc chi hi~n hanh do C(J quan nha nucrc co thfun quySn ban hanh, tinh hinh thl,lc
hi~n cua cac CI,lC,VI,l,Phong, Ban ho~c cac t&chuc tuang duang trong thOi gian
qua, kha nang ngu6n kinh phi duqc giao dS quy dinh. Muc chi, chS d(i chi, tieu
chuAn,djnh muc ho~c chS d(i khoan trong Quy chS chi tieu n(ii b(i khong duqc vuqt
qua chS dQ,djnh muc, tieu chuful do C(J quan nha nucrc co thfun quySn ban hanh.

d) TruOng hqp Quy chS chi tieu n(ii b(i co quan xay dl,lng vuqt qua chS dQ,
tieu chuAn, dinh muc do co quan co thfun quySn ban hanh thi C(J quan quan Ly
dp tren ho~c co quan tai chinh co trach nhi~m yeu du C(J quan ban hanh Quy
chS chi tieu n(ii bQdiSu chinh L~icho pM hqp.

e) Thl,lc hi~n Quy chS chi tieu n(ii b(i, C(J quan phai bilOdam co chUng tir,
hoa dan hqp phap, hqp l~ theo quy dinh (trl! cac khoan kinh phi khoan theo quy
dinh t~i DiSm c Khoan 6 DiSu 3 Thong tu nay).

Di~u 4. Kinh phi giao nhung khong th•.•.c hi~n ch~ d{l t•.•.chli
Ngoai kinh phi quan Lyhanh chinh giao dS thl,lChi~n chS d(i tI,l chu quy

dinh t~i Khoan 2 DiSu 3 Thong tu nay, hang nam co quan thl.IChi~n chS d(i tl,l
chU con duqc ngan sach Nha nucrc b6 tri kinh phi dS thl,lc hi~n m(it s6 nhi~m Vl,l
theo quySt dinh cua co quan co thfun quySn giao, g6m:

1. Chi sua chua lan, mua s~m tai san c6 dinh, g6m:

a) Kinh phi mua xe 0 to phl,lcVl,lcong taco

b) Kinh phi sua chua Lantfl,l s6, mua s~m tai san c6 djnh co gia tri Ian rna
kinh phi thucmg xuyen khong dap trng duqc va da duqc dp co thfun quySn phe
duy~t theo k~ ho~ch.

c) Kinh phi thl,lChi~n dS an cAp trang thiSt bi va phuang ti~n lam vi~c
duqc cApco thAm quySn pM duy~t (nSu cO).

2. Chi dong nien liSm cho cac t&chuc qu6c tS, v6n dBi trng cac dl,lan theo
hi~p dinh (nSu co).
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3. Chi th\!c hi~n cac nhi~mV\!duqc c~p co thfun quySn giao:
a) Kinh phi th\!c hi~n cac nhi~mV\Id{)txu~t duqc dp co tham quySngiao

sau thai diem co quan dii duqc giao kinh phi th\!c hi~n ch~ d{)WcM.
b) Kinh phi b6 tri de th\!c hi~n cac nhi~mV\!d~c thu nhu: Kinh phi hB trq,

b6i duOng, ph\! dp cho t6 chuc, eli nhiin ngoai co quan dii co ch~ d{)cua Nha
nuac quy dinh.

c) Kinh phi t6 chuc cac h{linghi, h{lithao qu6c t~ duqc b6 tri kinh phi rieng;
kinh phi th\!chi~ncac DSan, Chuang trinh duqc dp co thfunquySnphe duy~t.

4. Chi th\!c hi~n cac nhi~m V\Id~c thUd~n thai diem l~p d\! toan chua xac
dinh duqc kh6i luqng cong vi~c, chua co tieu chuan, ch~ d{)dinh muc quy dinh
cua co quan c6 tham quySn.

5. Kinh phi th\!c hi~n tinh gian bien ch~.
6. Kinh phi th\!c hi~n cac chuang trinh m\!c tieu qu6c gia.
7. Kinh phi dao t~o, b6i dUOngcan b{),cong chuc.
8. Kinh phi nghien CUukhoa hQc,kinh phi s\! nghi~p kinh t~, kinh phi s\!

nghi~p moi truang, kinh phi s\! nghi~p khac theo quy dinh timg linh V\!C(n~u
co), kinh phi s\! nghi~p bao dam xii h{)i,kinh phi th\!c hi~n cac n{)idung khong
thuang xuyen khac.

9. V6n dAutu xay dl,!ngco ban theo d\! an duqc duy~t.
Vi~c phiin b6, quan ly, sir dvng cac khoan kinh phi va v6n dAutu xay dl,!ng

co ban duqc giao neu tren th\!c hi~n theo cac quy dinh hi~nhanh cua Nha nuac.
Di~u5. L,p dl! toan, phlin b8, giao dl! toan, h,ch toan va quy€t toan

kinh phi
Vi~c l~p d\! toan, phiin b6, giao d\! toan, h~ch toan va quy~t toan th\!c hi~n

theo cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac; Thong tu nay huang dfulC\!the m{)t
s6 n{)idung nhu sau:

1.VS l~pd\! toan:
Hang nam, can cu vao cac van ban huang d&nl~p d\! toan cua B{)Tai

chinh va huang dful cua co quan quan ly dp tren, can cu vao tinh hinh th\!c hi~n
nhi~mV\!cua nam truac va d\! ki~n cho nam k~ ho~ch, co quan th\!c hi~n ch~ d{)
t\! chli l~p d\! toan ngan sach theo dung quy dinh, trong d6 xac dinh va the hi~n
r5 d\! toan chi ngiin sach quan ly hanh chinh dS nghi giao th\!c hi~n ch~ d{)t\!
cM va d\! toan chi ngiin sach giao nhung khong th\!c hi~n ch~ d{)W chu theo
M&us6 02 kern theo Thong tu nay; co thuy~t minh chi ti~t theo n{)idung cong
vi~c, giri co quan cM quan dp tren ho~c co quan tal chinh cling c~p. Co quan
cM quan dp tren t6ng hqp giri co quan tai chinh cling dp theo M&us6 02 va
M&us6 03 kern theo ThOngtu nay.
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2. VS thfim tra, phiin b6 va giao d\I toan chi ngan sach nha nuac:

a) Can ClI d\I toan chi ngan sach dugc dp co thfim quySn giao, ca quan
chu quan dp tren (dan vi d\I toan dp I) phan b6 va giao d\I toan chi ngan sach
nha nuac cho cac ca quan th\Ic hi~n chS dQ tv chu chi tiSt theo hai phfin: Ph fin
d\I toan chi ngan sach nha nuac giao th\Ic hi~n chS dQtv cM va phfin d\I toan chi
ngan sach nha nuac giao nhung khong th\Ic hi~n chS dQ tv chu; t6ng hgp/thk
tra phan b6 d\I toan cho cac dan vi trvc thuQc theo M5.u s6 04 kern theo Thong
tu nay; giao dlJ toan cho dan vi trvc thUQCtheo M5.u s6 05 kern theo Thong tu
nay sau kill co y kiSn thfim tra cua co quan tai chinh cling dp.

D6i vai co quan khong co dan vi dlJ toan trvc thuQc, can Cll vao dlJ toan
chi ngan sach dugc dp co thfim quy~n giao, ca quan thlJc hi~n chS dQ tv chu
phan b6 dlJ toan dugc giao theo hai phfin: Phfin dlJ toan chi ngan sach nha nuac
giao thlJc hi~n chS dQ tv chu va phfin dlJ toan chi ngan sach nha nuac giao
nhung khong thlJc hi~n chS dQtv cM gui co quan tai chinh cling dp dS thfim tra
theo quy dinh.

D6i vai phfin kinh phi tlJ chli phiin b6 va ghi ro kinh phi thlJc hi~n timg
ho~t dQng nghi~p V\l d~c thu; kinh phi mua sfun, sua chUa thuemg xuyen theo dlJ
toan, s6 lugng, kh6i lugng dugc duy~t.

D6i vo; phfin kinh phi giao nhung khong thlJc hi~n chS dQ tv cM phan b6
ro kinh phi thlJc hi~n cac nhi~m V\l (mua s~m, sua chua lan, chi ho~t dQng
nghi~p V\l d~c thli va cac nhi~m V\l khong thlJc hi~n chS dQtv cM khlic theo quy
dinh t~i Di~u 4 Thong tu nay).

b) Co quan tai chinh thk tra phan b6 dlJ toan cua cac dan vi dlJ toan dp I
theo M5.u s6 04 kern theo Thong tu nay.

c) Khi rut dlJ toan ill Kho b~c Nha nuac, co quan thlJc hi~n chS dQ tv chu
phai ghi ro nQi dung chi thuQc ngu6n kinh phi dugc giao thlJc hi~n chS dQ tv
chu, ngu6n kinh phi giao nhung khong thlJc hi~n chS dQ t\I cM.

3. V~ t~ chi thu nh~p tang them, chi phUc 19i va chi khen thuang:

3.1. Trang nam, ca quan thlJc hi~n chS dQtlJ chu dugc t~m Ung til dlJ toan
da giao thlJc hi~n chS dQtlJ chu dS chi thu nh~p tang them, chi cho cac ho~t dQng
khen thuang, phUc 19i.

3.2. MlIC t~m chi:

a) DS dQng vien can b(>, cong ChlICva nguai lao dQng phAn dAu hoan
thanh nhi~m V\l, thlJc hanh tiSt ki~m ch6ng lang phi; can ClItinh hinh thlJc hi~n
cua quy truac, nSu xet thAy co quan co khil nang tiSt ki~m dugc kinh phi; ThU
truang co quan can ClIvao s6 kinh phi co thS tiSt ki~m dugc dS quySt dinh t~
chi truac thu nh~p tang them cho can bQ, cong ChlICva nguai lao dQng trong
co quan theo quy. MlIC t~m chi hang quy t6i da khong qua 60% quy ti~n luang
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ng~ch, b~c, chuc V\ldo nha nuac quy dinh trong mQt quy cua co quan.

b) Trong nam, Thu twang co quan din cu VaGsa kinh phi co kha nang
tiSt ki~m duqc d@quySt dinh t~ chi twac dai vai cac ho~t dQng phuc lqi, chi
khen thuang dinh ky ho~c dQt xuit cho t~p th@,ca nhan va h~ch toan theo doi
khoan t~ chi.

c) KSt thuc nam, twac ngay 31/01 nam sau, co quan thvc hi~n chS dQ tv
cM phiLil~p bao cao kSt qua thvc hi~n chS dQtv cM, tv chiu trach nhi~m cua co
quan mlnh gui co quan quan ly cftp tren trvc tiSp, trong do can bao cao danh gia
ro cac nQi dung dii giao kinh phi thvc hi~n chS dQ tv chu theo nQi dung:

- Nhi~m V\l d~c thu; kinh phi mua s~m, sua chUa thuOng xuyen dii thvc
hi~n (dV toan giao; khai luqng, sa luqng; chit luqng dIng vi~c thvc hi~n);

- Nhi~m V\l d~c thu; kinh phi mua s~m, sua chua thuOng xuyen dii giao dV
toan nhung khong thvc hi~n;

Tren co sa bao cao neu tren co quan thvc hi~n chS dQ tv cM tv xac dinh
sa kinh phi tiSt ki~m duqc cua nam twac gui Kho b~c Nha nuac noi giao dich
d@thanh toan thu nMp tang them theo chS dQ quy dinh. Tren co sa van ban dS
nghi cua co quan, Kho b~c Nha nuac lam thu tvc thanh toan thu nh~p tang them
cho co quan th1,1'chi~n chS dQ tv cM (bao g6m ca thanh toan sa dii t~m chi va
thanh toan trvc tiSp) bao dam khong vuqt qua muc tai da quy dinh; quySt toan
sa t~m chi dai vai eac ho~t dQng phuc Iqi, khen thuang.

Khi quySt toan cua co quan duqc cftp co thftm quySn phe duy~t, truOng
hqp sa kinh phi thvc tiSt ki~m cao han, co quan duqc tiSp tvc chi tra thu nh~p
tang them ho~c chi cac ho~t dQng phUc Iqi, chi khen thuang theo chS dQ quy
dinh. TruOng hqp sa kinh phi tiSt ki~m thip han sa co quan thvc hi~n chS dQ tv
cM xac dinh, can cu VaGquySt dinh cua co quan co thftm quySn va dS ngh! cua
co quan thvc hi~n chS dQ tv chu, thl Kho b~c Nha nuac lam tM t\lc thu h6i bkg
each trir VaGkinh phi tiSt ki~m nam tiSp theo cua co quan.

4. VS h~ch toan kS toan:

a) Dai vai cac khoan chi thvc hi~n chS dQ tv cM duqc h~ch toan VaGcac
ml,lc chi cua m\lc ll,lcngan sach theo quy dinh hi~n hanh.

b) Dai vai mQt sa khoan chi til ngu6n kinh phi tiSt ki~m du'lc h~ch toan
nhu sau: Khoan chi tra thu nh~p tang them cho can bQ, cong chuc, h~ch toan VaG
ml,lc6400-cac khoan thanh toan khac cho ca nhan, ti@um\lc 6404-chi chSnh l~ch
thu nh~p thvc tS so vai luang ng~ch b~c, chuc Vl,l;khoan chi khen thuang, h~ch
toan VaGml,lc 6200-tiSn thuang, ti@um\lc 6249-khac; khoan chi phUCl'li va tr'l
cftp them ngoai nhfrng chinh sach chung cho nhfrng nguai tv nguy~n vS nghi
vi~c trong qua trinh t6 chuc s~p xSp I~i lao dQng, h~ch toan VaGm\lc 6250-phuc
l'li t~p th@,ti@um\lc 6299-khac cua m\lc l\lc ngan sach nha nuac.
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ChU'o'ng 3

T6 CHUC THTfC HltN

f)i~u 6. T8 chuc th\l'c hi~n

1. Tnich nhi~m clla ccy quan thl!c hi~n ch~ d9 tl! chll, tl! chiu tnich nhi~m:

a) Thll tru<'mgco quan thl!C hi~n chS d9 tl! chll chiu tnich nhi~m truac
phap lu~t vB cac quy~t dinh clla minh trong vi~c qmin Iy, su d\mg bien ch~ va
kinh phi qu{mIy hanh chinh duQ'cgiao,

b) Thl!c hi~n cac bi~n phap ti~t ki~m trong vi~c su dl)ng bien ch~ va kinh
phi quan Iy hanh chinh; ban hanh Quy chS chi tieu n9i b9, Quy ch~ qUlinIy, su
dl)ng tai san cong, t6 chuc thlio lu~n dan chu, th6ng nh:1t trong co quan nh~m
thl!c hi~n t6t cac ml)c tieu va nhi~m VI) duQ'cgiao.

c) T6 chuc thl!c hi~n Quy ch~ diin chll, Quy ch~ chi tieu n9i b9, Quy ch~
qulin Iy, su d\lllg tai san cong, cong khai tai chinh trong vi~c qulin Iy va su d\lllg
bien chS, kinh phi qulin Iy hanh chinh trong CCY quan, trong do phlii cong khai t~i
h9i nghi can b9 cong nhan vien chuc m9t s6 n9i dung: nhu du bien ch~ tang
them, cac khoan chi doan di cong tac nuac ngoai, mua s~m xe 0 to, mua sfun,
sua chua tai san va chi tieu ti~p khach, h<]inghi ... theo d6i tugng su dl)ng, tieu
chufuI dinh muc dS t~o diBuki~n cho t6 chuc cong doan va can b9, cong chUc va
nguai lao d9ng trong co quan duQ'c tham gia thl!c hi~n va giam slit thl!c hi~n
phuang an su dl)ng bien chS, kinh phi theo quy dinh cua nha nuac.

d) Hang nam bao cao k~t qua vi~c thl!c hi~n ch~ d9 tl! chll vai CCY quan
chll quan dp tren ho~c CCY quan tai chinh, n9i VI) cling c:1p(truang hgp CCY quan
khong co dan vi c:1pduai trl!Cthu9C) theo M~u s6 06 kern theo Thong tu nay.

2. Trach nhi~m clla B9 tru<'mg,Thli tru<'mgco quan ngang 89, CCY quan
thu9C Chinh phil, Chli tich Uy ban nhiin diin cac tinh, thanh ph6 tfl!C thu9C
Trung uang:

a) Can cu vao kinh phi quan Iy hanh chinh duQ'c CCY quan co thfun quySn
giao, Thli tru<'mgco quan chll qulin thl!Chi~n giao kinh phi quan ly hanh chinh cho
cac dan vi dl! toan trl!c thu9c, trong do chi ti~t dl! toan kinh phi quan Iy hanh ehinh
giao dS thl!Chi~n ch~ d9 tl! chli theo cae nhi~m VI) va dl! toan kinh phi giao nhung
khong thl!Chi~n ch~ d9 tl! chll theo quy dinh ~i Nghi dinh s6 130/2005/Nf)-CP va
Nghi dinh s6 117/2013/NI)-CP cua Chinh phli sua d6i, b6 sung m9t s6 diBu elia
Nghi djnh s6 I3012005/ND-CP va huang ~n ~i ThOngtu nay,

b) Chi d~o, huang d~ cae CCY quan trl!c thu9C t6 ehuc thl!c hi~n ch~ d<]tl!
chli, tl! chiu trach nhi~m vB su d\lllg kinh phi quan Iy hanh chinh theo quy dinh
clla Nghi dinh s6 13012005/ND-CP va Nghi dinh s6 II712013/ND-CP clla Chinh
phil sua d6i, b6 sung m9t s6 diBu clla Nghi dinh s6 I30/2005/NI)-CP va huang
d~ t~i Thong tu nay.
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c) T6 ch(rc kiSm tra, giam sat vi~c thvc hi~n chBdQtv chu, tv chiu trach
nhi~m vBsu d\ffigkinh phi quan ly hanh chinh cua cac co quan trl,IcthuQc.Co
bi~n phap giai quyBt,thao go nhiing kho khan, vu6ng m~c trong qua trinh triSn
khai thvc hi~n ho?c xu ly kYlu~t d6i vai cac t6 chuc, ca nhan co vi ph~m theo
quy dinh cua phap lu~t.

d) T6 ch(rc xet duy~t quyBttoan cua cac co quan trvc thuQc,trong do phai
xac dinh ro muc dQthvc hi~n d6i vai cac nhi~m V\l d?c tM, kinh phi mua sk,
sua chUa thuang xuyen dii giao kinh phi thvc hi~n chBdQ tv cM cua co quan
trl,IcthuQclam can cu xac dinh s6 kinh phi tiBtki~m.

d) Hang nam, ta ch(rcdanh gia, bao cao kBtqua thvc hi~n chBdQtv chu, tv
chiu trach nhi~m vB su d\ffig kinh phi quan ly hanh chinh cua BQ, nganh, dia
phuang gUiBQTai chinh, BQNQiV\l dS tang hQPbao cao TM tu6ng Chinh pM
theo M~u s6 07 kern theo Thong tu nay.

3. Trach nhi~m cua BQTai chinh

a) Chi d~o, kiSm tra tinh hinh, tiBn dQthvc hi~n chB dQ tv cM, tv chiu
trach nhi~m vBsu d\ffigkinh phi quan ly hanh chinh cua cac BQ,co quan ngang
BQ,co quan thuQcChinh phu, Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trvc thuQcTrung
uang dSbao cao Thu tu6ng Chinh pM kBtqua thvc hi~n.

b) CM tri, ph6i hQPvai BQNQiV\l tang kBt,danh gia thvc hi~n Nghi dinh
130/2005/ND-CP va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP cua Chinh pM sua dai, b6 "
sung mQt s6 diBucua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP va Thong tu nay vao quy
IVnam 2017.

4. Trach nhi~m cua Kho b~cNha nuac cac d.p:
a) T~o diBuki~n cho cac dan vi thvc hi~n chBdQtv cM rut dv toan kinh

phi duqc nhanh chOngva thu~ ti~n.
b) Thvc hi~n vi~c kiSm soat chi theo quy djnh hi~n hanh va hu6ng dk t~i

Thong tu nay. Duqc quyBnill ch6i chApnh~ thanh toan cac khoan chi vuqt dinh
muc do co quan co thfun quyBnban hanh. TruOnghQPco quan co s6 chi vuqt qua
muc quy dinh t~i Quy chBchi tieu nQibQnhung khong vuqt qua muc chi do co
quan cOthAmquyBnban hanh thi Kho b~c Nha nuac chi chApnh~ cho thanh
toan khi co van ban dBnghi cua Thu trui'mgco quan thVchi~n chBdQtv chu.

c) TruOng hQPco quan thvc hi~n chBdQtv chUchua gui Quy chBchi tieu
nQibQdBnKho b~c Nha nuac noi co quan rna tai khoan giao dich, Kho b~cNha
nuac thvc hi~n vi~c kiSm soat chi theo cac chBdQchi tieu hi~n hanh do co quan
nha nuac co thfun quyBnban hanh.

d) Cu6i nam, thvc hi~n chuySn s6 kinh phi thvc hi~n chBdQtv cM (trir
cac khoan khong duqc phep chuySn sang nam sau), kinh phi tiBtki~m chua su
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d\lIlg het chuyen vao quy d\l phong 6n djnh thu nh~p sang nfun sau tiep tl,icsu
d\lng.

Di~u7. Di~ukhoan tbi banb

1. Thong tu lien tich nay c6 hi~u l\lc thi hanh ke tirngay 18 thang 7 nam
2014 va duQ'cap d\lIlgke tir nlim ngan sach 2014.

2. Blii b6 cac quy djnh v€ che dQt\l chti, t\l chiu trach nhi~m v€ su d\lng
kinh phi quan 19hanh chfnh d6i v&icac C<7 quan nha nu&c41iThong tu lien tich
s6 03/2006/ITLT-BTC-BNV ngay 17/1/2006 ctia Lien tich BQ Hi chinh, BQ
NQiVl,lva Thong tu lien tich s6 71/2007/ITLT-BTC-BNV ngay 26/6/2007 sua
d6i, b6 sung Thong tu lien tjch s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV.

3. Trong tr\Iang hgp vlin ban quy ph~m phap lu~t duQ'cdan chieu ap d\lng
t~i Thong tu nay dUQ"csua d6i, b6 sung ho\ic thay the boo vlin ban quy ph~m
phap lu~t m&ithi ap d\lng theo vlin ban m&id6.

4. Trong qua trinh th\lc hi~n neu c6 kh6 khlin, wang milc, d€ nghi cac C<7

quan, dan vi kip thai phan anh v€ BQHi chinh, BQNQiVl,lde nghien Clm sua
d6i, b6 sung cho phil hgp./.

NITi nh(ln:
- Ban Bf thu Trung uang Dang;
- Thu tu6'ng, eae Ph6 Thu tll6'ng Chfnh pM;
- VAn phOng Trung uang va cae Ban eua Dang;
- VAn phOng T6ng Bf thu;
- VAn phOng Qu6e hQi;
- Van phOng CM tjeh nuae;
- Vi~n Ki8m sat nhan dan t6i cao;
- Toa an nhan dan t6i cao;
- VAn phong ChiOO pM;
- Ki8m toan OOanuae;
- Cae BQ, eo quan ngang BQ, eo quan thuQe Chlnh phu;
- Co quan Trung uang clia cae Doan th8;
- HDND, UBND cae tiOO,TP lr\re thuQe Trung uang;
- Sa Tai ehfOO, KBNN cae tinh, TP lr\re thuQe Trung uang;
- CVe Kiem Ira van ban- BQ Tu pMp;
- Cong bao, C6ng TTDTCP;
- Website: BQ Tai ehfnh, BQ NQi VI';
- Cae 4an vi thuQe BQ Tai eh[nh;
- Luu: BTC (VT, HCSN), BNV (VT, TCBC).
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DON VJ .
" J.Mau so 01

HUONG DAN NQI DUNG xAY DVNG QUY CHE QUY CHI TIEU
NQI BQ, QUY CHE QUAN LY vA SU Dl)NG TAl sAN CONG

CUA cAc CO QUAN THVC HIJ):NCHE DQ TV CHU
(Ban hanh kern theo ThOng tu:lien ttch s6 71/20 14/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thang 5 narn 2014 cua Bi? Tai chinh-Bi? Ni?i v¥)

Him quy chS chi tieu nQi bQ, quy chS quan Iy sir d\mg tai san c6ng do co quan thvc
hi~n chS dQtv chUxay dvng bao g6m cac nQi dung chinh sau day:

1. Ml}c llich xay dtptg quy ch~:

Neu ro xay dvng quy chS dS dl;ltduqc m\lc dfch gi? nhu:

- Tl;loquySn chUdQng trong qulm Iy va chi tieu tai chinh cho ThU tru<'mgC<Y quan;

- Tl;lOquySn chu dQng cho can bQ, c6ng chUc, ngm:ri lao dQng trong C<Y quan hoan
th3.nh t6t nhi~m V\l;

- Sir d\lllg tai san c6ng dung m\lc dfch, co hi~u qua;

- Thvc hanh ti~t ki~m, ch6ng lang phi trong chi tieu.

2. Nguyen t&cxay d •••.ng quy ch~:

Khi xay dvng quy ch~ pMi bao dam duqc mQt s6 nguyen t~c sau:

a) Kh6ng duqc vuqt qua ch~ dQchi hi~n h3.nhdo C<Y quan co th~m quySn quy dinh;

b) PMi pM hqp vai hOl;ltdQng d~c thli cua dan vi;

c) PMi bao dam cho C<Y quan va can bQ, c6ng chUc, nguai lao dQng hoan thanh nhi~m
V\lduqc giao;

d) PMi bao dam quySn Iqi hqp phap cho can bQ, c6ng chuc, nguai lao dQng;

d) MQi vi~c chi tieu pMi bao dam co du hoa dan, chUng ill hqp pMp;

e) Phai duqc thao lu~n rQng rai, dan chU, c6ng khai trong C<Y quan;

g) PMi co y ki~n tham gia cua t6 chUc c6ng doan dan vi b~ng van ban.

3. Ciin cn-d~ xay dtptg quy ch~:

Xay dvng quy ch~ cful dva van can cu sau:

a) Ch~ dQ, tieu chuful, dinh muc chi tai chinh hi~n hanh cua co quan nha nuac co
th~m quySn quy dinh;

b) Can cu tinh hinh thvc hi~n qua cac nam vS chi tieu va su d\lng tai san tl;liC<Y quan
(timg V\I, C\lC, PhOng, Ban ...);

c) Can cu van chuang trinh, k~ hOl;lChcac nhi~m V\I duqc giao trong nam;

d) DV toan chi ngan sach duqc giao thvc hi~n ch~ dQtv chu.
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4. NQidung xay d,!ng Quy ch~ chi tieu nQi hQ:

Co quan thl/c hi~n ch~ o{)tv Chllxay dl!UgQuy ch~ a m{)ts6 linh V,!CchUySu sau:

a) VS sir d1,1ngvan phong phAm:

- Can cu muc sir d\1ng van phong phAm (but vi~t, but phll, giAy pM to, m,!c in, m,!c
may photocopy, c~p Ol!Ugtai li~u ...) cua tUng chuc danh cong chuc ho~c cua tUng V1,1,
C1,1C,PhOng, Ban ... chuyen mon ho~c nhOm cong mc trong C(Jquan 1 ho~c 2 nam truac aS
xac oinh muc khoan bing tiSn (ho~c hi~n v~t) cho phil hqp.

- C(J quan co thS xay dl!Ugmuc khoan sir d1,1ngvan phOng phAm cho tUng V1,1,C1,1C,
Phong, Ban trong dan vi, quy dinh thai gian sir d1,1ng,cdp mai d6i vai m{)t s6 lo~i van
phongphAm.

b) VS sir d1,1ng0 to ph1,1cV1,lcong mc:

- Can cu VaGyeu d.u cong tac clla tUng V\!, C1,1C,Phong, Ban .. va th,!c tS sir d\!ng
xang xe di cong tac trong 1-2 nam vua qua dS xay d,!ng muc giao khoan kinh phi su d\!ng
xang xe cho tUng dan vi cho phil hqp.

- Quy dinh cac truang hqp, d6j tuqng dugc sir d1,1ngxe cong khi di cong mc; quy dinh
vi~c xu ly d6i vai cac truang hqp sir d1,1ngxe khong dung quy dinh.

c) VS sir dl,lDgdi~n tho~i:

- VS su d\!ng di~n tho~i t~i cong sa:
Can cu th,!c tS euac phi su d1,1ngdi~n tho~j t~i co quan trong 1-2 nam truac dS xay

dl!Ugmuc khoan kinh phi thanh toan euac sir d1,1ngdi~n tho~i t~i C<Jquan cho phil hqp vai
tUng dAumay di~n tho~i ho~c theo tUng dan vi (V1,1,C\!C,PhOng, Ban ..).

- VS sir dl,lDgdi~n tho~i cong V\!~i nha rieng va di~n tho~i di d{)ng:

Can cu QUYStdinh cua Thu tuang Chinh phu vS vi~c ban hanh Quy dinh tieu chuAn,
dinh muc su d1,1ngdi~n tho~i cong V\!t~i nha rieng va di~n tho~i di d{)ng d6i vai can b{)
Hinh d~o trong cac co quan hflnh chinh, dan vi s,! nghi~p, ta chuc chinh tri, cac ta chuc
chinh tri - xii h{)i va Thong tu huang dfin clla B{)Tai chinh, C<Jquan quy dinh C1,1th~ d6i
tuqng dugc trang bj, muc khoan thanh toan cuac phi su d1,1ngdi~n tho~i hang thang b~ng
ho~c thAp han muc quy dinh cua ThU tuang Chinh phu; quy dinh vS vi~c thanh toan chi
phi sua chUa, thay thS di~n tho~i...

d) VS su d\!ng di~n trong C<Jquan:

Quy dinh vS sir d1,1ngmay diSu hoa nhi~t d{),di~n th&psang nhu: Khi nhi~t d{)ngoai
trai cao bao nhieu mai dugc su d\!ng diSu hoa nhi~t d{), ra kh6i phong lam vi~c pMi t&t
may diSu hoa, ra vS ph:ii t&th~t di~n trong phOng (tru truang hqp d~c bi~t).

d) Quy dinh thanh toan cong tac phi:

Quy dinh vS cu can b{), cong chuc, nguai lao o{)ng di cong tac trong nuac, ch~ d{)
thanh toan tiSn ph1,1cdp lUlltro, tiSn thue phong nghi, phuang ti~n dj l~i.
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e) Cac nQidung chi thlJc hi~n nhi~m V\!(bao g6m ca cac nhi~m V\ld~c tM): Quy dinh
nQi dung chi, mIrc chi.

g) VS tnt thu nh~p tang them cho can bQ,c6ng chIrc, nguai lao dQng:

- Can CIrVaGsa tiSt ki~m duqc Cllanam truac va kha nang tiSt ki~m duqc clla nam kS
ho~ch dS xay dlJDgphuong an tra thu nh~p tang them cho can bQ, c6ng chlrc, nguai lao
dQng.

- Phuong an tnt thu nh~p tang them co thS tra tf1JctiSp cho tUng can bQ, c6ng chIrc,
nguai lao dQng ho~c tra cho tUng bQph~n (V\!, C\!C,Phong, Ban ..) dS cac bQph~n do chi
tra tr1JctiSp cho can bQ, c6ng chlrc, nguai lao dQng.

- Phuong an tra thu nh~p tang them dlJa tren hi~u su~t cong tac clla tUng can bQ, c6ng
chlrc, nguai lao dQng ho~c tUng bQph~ (Y\!, C\!C,PhOng, Ban ..) duqc phan lo~i binh bau
theo A, B, C...(ho~c ch~m diSm theo cac nhi~m V\l hoan thanh c6ng vi~c trong nam);
luong ng~ch, b~c, chIrc V\!.Tu do xay dlJDgh~ sa tra thu nh~p tang them cho can bQ, cong
chIrc, nguai lao dQng.

5. Quy dinh vi~e xii' Iy vi ph~m va gilli quy~t cae tru'O'ng hQ'p dlJe bi~t khi sir dl}ng
vu-I}'tmue khoan:

a) Can CIrVaGcac mIrc khoan chi trong quy chS chi tieu nQi bQdii khoan cho ca nhan
ho~c cac V\!, C\!C,Phong, Ban; cuai thang ho~c cuai quy, tren ca sa kSt qua th\lChi~n:

- NSu vi ph~ quy chS chi tieu nQi bQ co lien quan dSn cac linh V\fCdii co quy dinh
Cllanha nuac thi xu Iy theo quy dinh hi~n hanh.

- NSu vi ph~ vuqt dinh mIrCquy dinh ~i quy chS chi tieu nQi bQdai vm nhUng linh
V\lCchua co quy dinh Clla nha nuac thi don vi pMi chiu trach nhi~m xu Iy ho~c phai tm
VaGkinh phi tiSt k:i~mnam sau.

b) Quy dinh cac truang hqp su d\lDgvuqt mIrCgiao khoan thi dugc xem xet b&sung
them mIrc giao khoan, cAp duy~t b& sung mIrc giao khoan; cac truang hqp vuqt phai thu
h6i ill ca nhan nQp I~i cong quy; truang hqp vuqt pMi giam tru tiSt ki~m nam sau ...
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BON VJ .•.•••••••••••

- ~Mauso 2
DV TOA.N NGAN SA.CH NHA NUOC N.AM....

Dung cho aan vi su d1jng ngan sach bao cao aan vi d" toan dip tren,
Dan vi d" toan cap I bao cao cO'quan Tiii chinh, xi hO(lch vii Ddu tu dmg dip
(Ban hanh kern thea ThOng tu lien tfch s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thimg 5 narn 2014 ella Bi) Tai ehinh-Bi) Ni)i V!l)

an VI tm : trl~U on!!
Th\l'c

Lo~i Khmm M\lc NQidung hi~n Nam hi~n hfmh D\I'toan
nam
tnrac D\I'toan VacTH namKH

Tan" sa

I Chi thlfOn!! xuven

1- Kinh Dhi l!iao tlf chii
QUY luanl!:
Chi thu(ml!: xuven theo dinh muc
Chi sua chua, mua slim mwro dinh muc
Cac khoan chi d~c thu nl!:oai dinh muc:
(chi tfit theo cac khoan chi)
....
II- Kinh phi khone: e:iao tlf chii
Chi tiet theo cac khoan chi theo quy dinh
t~i Di~u 4 Thong tu (tir khoan 1 den khoi'm
5):

1 Chi sua chua lan, mua slim tai san c6 dinh:
-
-
-

2. Chi di).cthu:
(Chi ait theo cac khoan chi)
.... .

Chi ddu ttr nhlit tri~n

Nguai l~p bi8u
(Ky ten)

, ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG ~ON VJ

(Ky ten dong diiu)
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DaN Vl .
M~u sa 03

TONG HQP nVToAN THU, CHI NGAN SACH NHA NUaC NAM .

Dung cho tlem vi d/! toan ctip tren t6ng h9P d/! toan ella tlem vi su d¥ng ngan sach
Dem vi d/! toan ctip I bao cao ca quan Tili chfnh, Ki hO(Jchva Ddu tit cung ctip
(Ban himh kern theo ThOng tu:lien fich 86 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thimg 5 narn 2014 cua B(J Tai chinh-B(J N(Ji v¥)

Dan vi tm : tri~u om!

S6
Niim hi~n hanh

Cac khoan chi Th.,e hi~n 0., toan So sanh OT
nAm nAmKH KHlhi~n

TT trlfae Ow tOlln Uae TH Mnh

A Phin thu:
T8ng s8 thu tir phi, l~ phi; thu

1 khac
(Chi ti~t theo tUng khoan thu)

2 S6 thu dllQ'c di lai chi
(Chi ti~t tbeo tUng khoan thu)

3 S6 thu nqp NSNN
(Chi ti~t theo tUng khoan thu)

B Phin chi:
I Chi diu til ph:it triin
1 Chi dau tu XDCB

Chi DT va he; trq cac DN tbeo cbe
2 dQ
3 Chi d\l trit Nha nu6c
4 Chi dau tu pMt tri~n khac
II Chi thllOnI!: xuven
1 Chi quac phOng, an ninh , d~c bi~t
2 Chi S\l nghi~p kinh t~

Tronf! tlo chi tiJn luanf!
3 Chi SN khoa hQc, cong ngh~

Trong do chi tiJn luanf!

Chi S\l nghi~p giao d\lc - dao t\lOva
4 d\lYngh€

Tronf! tlo chi tiJn luanf!
5 Chi S\l nghi~p Yt~

Tronf! tlo chi tiJn luemf!
Chi S\l nghi~p pMt thanh truyen

6 hinh
Tronf! do chi tiJn luemg
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7 Chi S\I' nghi~p van hoa thong tin
Tram! d6 chi tiJn IU011f!

8 Chi S\I' nl!hi~o th~ d\lc th~ thao
Tranf! d6 chi tiJn luanf!

9 Chi auan Iv hanh chinh
- Phfin l.dao th\l'c hi~n ch€ dQ t\l' chu
Tram! d6 chi tiJn IU011f!
- Phan giao nhung khong th\l'c hi~n
ch€ dQ 1\1' cM

10 Chi trg gia
...

III Cbi cbuOllg trinb m\le tieu quae
l!i3

Nguai I~pbi€u
(Ky ten)

, ngay ... thang . .. niim ...
THU TRUONG DON VJ

(Ky ten dong diu)
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DON VI .
" J.Mauso 04

TONG H<JPrrHAM TRA PHAN BO DTj TO.AN NGAN S.ACH NA.M....
Dung cho dun vi d/! toan cap I t6ng h(lJJbao cao C(J quan tiii chinh

vii ca quan tiii chinh thOng bao kit qua thtlm tra
(Ban himh kern thea ThOng tu lien tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thimg 5 narn 2014 cua B(j Tai chinh-B(j N(ji v¥)

Dan vi: donf!
S T6ng so thu, chi phi
T Don vi l~ phi va thu khac Dv toan chi NSNN
T Thu Chi NQpNS

I Loai chi QUan It hanh chinh
Kinh phi giao thl}"chi~n chi dq tl}"

1 chii

-QUY luang

- Chi thuOnll xuven theo dinh muc
- Chi sua chua, mua sam ngom dinh
muc
- Cac khoan chi ~c thu ngom dinh
muc:

(chi tilt theo cac khoim chi)

....
Kinh phi giao nhllDg khOng thl}"c

2 hien chi do ttr chii
Chi tiet theo cac khoan chi theo quy
dinh tqi DiJu 4 ThOng tu (tit khoan
1 din khoan 5):
- Chi sua chua l6n, mua sam tm san
c6 dinh (chi tiit cac khoan mua

I stirn, sua chua lim).

- Chi d(l.cthu:

(Chi tilt theo cac khoan chiJ

...

Chi tiit theo tung DVDT cftn III

1 Don vi A (tang s8\

Theo cac nQi dung nhu tren

II Cac loai chi khac:

1 Chi sO'n ghien kinh ti
....
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DON VJ .
~ A

Mau so05
(Ban hanh kern thea Thong tit lien ttch s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV

ngay 30 thang 5 nam 2014 cua B(J Tai chfnh - B(JN(Ji V!l)

CQNG HoA xA HQI CHU NGHiA VIJ):T NAM
DQe I~p - Tlf do - H:;lDhphUe

86 .I (DV)
, h' v......, ngay tang nam .

QUYET D.JNH CUA ..•••.••
VS vice giao dw tOlin ngan saeh nhlt nWIYenam ••....

(Dung eho d~ vi d\l' tdan dp tren giao eho don vi d\l' toan dp duoi)

- Can etc Nghi dinh (QuYSt dinh) s6 ngay eua vB nhi~rn V\l, quyBn h~n
va t6 ehtce bQmay eua .

- Can etcQUYStdinh s6 ngay eua vB giao d\l' toan NSNN narn .

- Can etc y kiSn eua (Co quan Hi ehinh ) t~i van ban s6 ngay vB
phuong an phan b6 ngan saeh narn ....

QUYETDINH

Di€u 1: Giao d\l' toan thu, chi NSNN nam eho cae don vi sir d\lng ngiin saeh
tr\l'e thuQe ... theo bi~u dinh kern.

/)i€u 2: Can etc d\l' toan chi ngiin sach narn duQ'c giao, Thu truOng cae don vi t6
ehtce th\l'e hi~n theo dung quy dinh eua Lu~t NSNN va cae van ban hUOng dan th\l'e hi~n.

Di€u 3: Thu truOng cae don vi ehiu traeh nhi~rn thi hiinh quySt dinh nay.!.

Nui nhlin:
- Co quan Hi chinh;
-KBNN;
- Dan vi Slr d\mg ngan stich;
- KBNN nm giao dich;
- LUll ........••

THU TRUONG DON VI
(Ky ten, dong d6u)
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DVToAN THU, CHI NSNN NAM .
Bun vi: (Bun vi SU-d(lng nglin stich)

(Kern theo Quyit iJinh s8 ngay thimg narn cua .)

tJ 000 iJ,on vi: 1. ong

Noi dun!! S~f"Olen

I. TanlJ 56 thu, chi- noD odn 53ch ohio Ie ohi

1. sa thn ohl, Ie ohi
- Hc;>cohi

- .......

2. Chi tir nr!llan tllU ohl, Ie olli dUdc di lai
- Hc;>cohf

. ..........

3. sa nhl, Ie nlli non NSNN

II. Dif t03n chi ngan 53ch nha nlfCYc

1. Chi QUan Iv hanh chinh:

a) Kinh uhf giao W chti

Quv luang

Chi thuemg xuven theo dinh muc

Chi mua s~m sua chua n!!oai dinh muc

Cac khoan chi d\ic thu ngOlli dinh muc:

(chi tiit theo cac khoim chi)

....
b) Kinh uhf khon!! l!iao W chti
Chi tiet theo cac khoim chi theo quy dinh f(Ii tJieu 4 ThOng
fu (fu khoan 1din khoan 5):
. Chi sua chua Ian, mua sam tai san co dinh (chi tief cac
khoan mua sam, sua chiia l6'n).

- Chi d\ic thu:

(Chi tiit theo cac khoan chi!

2. Chi 51fn"hieu n"hien cm. khoa hoc:

.....
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DON VI .....•........
M~u s8 06

(Ban hemh kern theo ThOng tu lien tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 nom 2014 cua B(J Tai chinh-B(J N(Ji Vlj)

CONG HoA xA HOI CHU NGHrA VIET NAM. . .
DQcI~p - T,!do - H~nh phuc

BAo cAo KET QuA THl/C HIJ);Nco CHE Tl/ CHV THEO NGHI D!NH
86 130/2005/ND-CP NGA.V17/10/2005vA. NGH! D!NH 86 117/2013/ND-CP

NGA.V07110/2013CVA CHINH PHV
(Dung cho cac dan vi d!l toan cap III bao cao dan vi d!l toan cdp tren)

If Danh gia chung:

- V~ th\Ic hi~n nhi~m V\l duQ'c giao, chfit lugng, hi~u qua cong vi~c, thai gian giai
quySt cong vi~c, quy trinh xu ly cong vi~c.

- V@co sa v~t chfit, trang thiSt bi ph\lc V\l cong vi~c (co dap frng yeu d.u nhi~m V\l
chuyen mon hay khong?).

- V@tu tuang cua can bQ, cong chuc, nguai lao dQng trong co quan.

IIIDanh gia Cl} th~:
1. Kinh phi quem l(; hanh chinh duac giao: (t6ng s6)
Trongd6:
* 'nh h" h hOA

~ A • ~.Kl P I glao t \Ic It;n che dQt\I chu : dong, trong do:
- S6 kinh phi th\IChi~n: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. d6ng
S~k' h h' .~ kOA d d~- 0 In P 1tIet It;m uQ'c:.......................... ong

Trongd6:
+ TiSt ki~m chi quy luang:
+ TiSt ki~m cac khoan chi khac (ngoai quy luang): ...
Phan tich kjI nguyen nhan tiit ki?rnkinh phi:
+Do tiSt ki~m bien chS (T6ng s6 bien chS duQ'cgiao; s6 bien chS co m~t; s6 bien chS

tiSt ki~m duQ'cdo chua tuy~n du, do tinh gian bien chS, do v@huu, thoi vi~c ... ); do s~p xSp
l~i bQmay (s6 phong ban ddu nam bao cao; s6 phOng, ban hi~n co; s6 phOng, ban giam ... ).

+ Do cac nguyen nhiin khac: TiSt ki~m chi hQi nght, hQi thao, cong tac phi, di~n,
nuac ...
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- TY l~ kinh phi ti8t ki~m dugc so vai kinh phi dugc giao: %

* Kinh phi giao nhung khong thvc hi~n ch8 dQtv chu d6ng
* D6i vm vi~c thvc hi~n nhi~m VI,! d~c thu; kinh phi mua sfun, sua chua thm'mg xuyen

dii giao kinh phi thvc hi~n ch8 dQtv chu d.n bao cao danh gia theo mQt s6 nQi dung:
- Nhi~m V\l d~c thu; kinh phi mua s~m, sua chUa thuemg xuyen dii thvc hi~n: Danh

gia theo timg nhi~m VI,! (dV toan giao; kh6i lugng, ch~t lugng cong vi~c thvc hi~n);
- Nhi~m VI,! d~c thu; kinh phi mua s~m, sua chua thuemg xuyen khong thvc hi~n ho~c

chua thvc hi~n xong: Ten nhi~m VI,!, dv toan dii giao, s6 chua thvc hi~n, ly do chua thvc
hi~n.

* Tinh hinh ch~p hanh chinh sach, ch8 dQchi tieu tal chinh.
2/ Phan ph6i sir dung Idnh phi !iit Idem auac:
- Thu nh~p tang them binh quan cua can bQ cong chUc va ngm'ri lao dQng:

d/thang; h~ s6 tang thu nh~p binh quan: ..... liin/thang.
+ Ngm'ri co thu nh~p tang them cao nh~t d/thang
+ Nguai co thu nh~p tang them th~p nh~t d/thang
T ' h Q - , , kh' h' kh' d'- nc uy va cac oan c 1 ac:.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. ong

+ Quy dv phong 6n dinh thu nh~p
+ Chi khen thuang
+ Chi phuc 19i
+ Cac khoan chi khac

3/ Cac bien phtip thuc himh tiit kiem:

4/ Nhi1ng khO khan. t6n tai. Idin nghi:

Nguai l~p bao cao
(Ky ten)

N ' h' v. .. gay... tang ... nam ...
THU TRUONG DqN VI

(Ky ten aong dau)
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DON VJ •..••..•••..••
M~u sa 07

(Ban himh kern theo ThOng tu lien tich s8 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30 thang 5 narn 2014 cua B9 Tai chinh-B9 N9i v¥)

CQNG HoA xA HQI CHUNGHIA VI~T NAM
DQc l~p - T\f do - Hl].nh phUc

BAo cAo KET QuA THVC HI~N co CHE TV CHI) THEO NGHI DINH SO
130/2005/ND-CP NGA.Y17/10/2005 vA. NGHI DINH SO 117/2013/ND-CP

NGA.Y07/10/2013 eVA CHmH pHiJ
(Dung cho: Cac aon vi dl! toan c6p II baDCaDaon vi dl! toan c6p I,

aon vi dl! toan e&pI baDCaDco quan Tili chinh cung c6p,
cac aia phuong baDCaDThit tuang Chinh phu)

II Danh gia chung:
- VS th\fc hi~n nhi~m V\l duQ'c giao, ch&t lugng, hi~u qua cong vi~c, thai gian giai

quySt cong vi~c, quy trinh xil ly cong vi~c.
- VS co sa v~t ch&t, trang thiSt bi ph\lc V\l cong vi~c (co dap irng yeu du nhi~m V\l

chuyen mon hay khong?).
- VS ill tuang cua can bi), cong chilc, nguai lao di)ng trong co quan.

III Dauh gia cl} th~:
1/ vJ s8 luong aon vi thuc hien tu chit:
- Co quan c&ptinh:
+ S6 lugng Sa, Ban, nganh c&ptinh:
+ S6 don vi duQ'cgiao th\fc hi~n tv cM:
+ S6 don vi da xay d\Illg Quy chS chi tieu ni)i bi):

- Co quan c&phuy~n:
+ S6 lugng co quan chuyen mon c&phuy~n:
+ S6 don vi duQ'c giao th\fc hi~n tv cM:
+ S6 don vi da xay d\Illg Quy chS chi tieu ni)i bi):

- C&pxa:
+ S6 lugng xa:
+ S6 da duQ'cgiao th\fc hi~n tv chu:
+ S6 dli xay d\Illg Quy chS chi tieu ni)i bi):
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21 vJ kinh phi:
al Kinh phi quan zy hanh chinh auac giao (t6ng s6)
Tronga6:
* Kinh phi th\l'c hi~n tv cM :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . dang
- S6 kinh phi th\l'c hi~n: dang

J... , d. •'" d~- So kinh phi tlet ku,m duQ'c: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. ong
+ TiSt ki~m chi quy luang (do chua tuySn di'Is6 bien chS duQ'cgiao)
+ TiSt ki~m cac khoi'm chi khac (ngoai quy luang)
Phtm tich kji nguyen nhdn ait ki?m kinh phi:
+ Do tiSt ki~m bien chS (tlmg s6 bien chS duqc giao; s6 bien chS co mi,it; s6 bien chS

tiSt ki~m duQ'cdo chua tuySn di'I,do tinh gil'mbien chS, do vS hUll, thoi vi~c ... ); do s~p xSp
l:;tibQmay (s6 phOng ban dAunam bao cao; s6 phOng, ban hi~n co; s6 phong, ban giam ... ).

+ Do cac nguyen nhiin khac: TiSt ki~m chi hQi nghi, hQi thao, cong tac phi, di~n,
nuac ...

- S6 dan vi th\l'c hi~n tiSt ki~m duQ'ckinh phi: . .. . dan vi
- TY I~kinh phi tiSt ki~m duQ'cso vai kinh phi duqc giao: %

- Dan vi co ty I~ tiSt ki~m so vai kinh phi duqc giao cao nhdt: . . . %

* Kinh phi giao nhung khong th\l'c hi~n chS dQt\l' cM dang
* D6i vai vi~c th\l'c hi~n nhi~m V\ldi,icthi'I; kinh phi mua s~m, sua chUa thuang xuyen

dli giao kinh phi th\l'c hi~n chS dQt\l' cM cAntAng hqp bao cao theo mQt s6 nQi dung:
- Nhi~m Vl,l di,icthu; kinh phi mua s~m, sua chua thuang xuyen dli th\l'c hi~n.
- Nhi~m V\l di,icthu; kinh phi mua s~m, sua chua thuang xuyen khong th\l'c hi~n hoi,ic

chua th\l'c hi~n xong.

* Tinh hinh chAp hanh chinh sach, chS dQchi tieu tai chinh.
hi Phdn ph6i sit dung kinh phi ait hem auac:
- S6 dan vi co h~ s6 tang thu nh~p duai 0, I IAn dan vi
- s6 dan vi co h~ s6 tang thu nh~p tiI tren 0,1 - 0,2 IAn dan vi
- s6 dan vi co h~ s6 tang thu nh~p tiI tren 0,2 - 0,3 IAn dan vi
- S6 dan vi co h~ s6 tang thu nh~p tiI tren 0,3 - 0,4 IAn dan vi
- s6 dan vi co h~ s6 tang thu nh~p tiI tren 0,4 - 0,5 IAn dan vi
- Dan vi co nguai co thu nh~p tang them cao nhAt la dlthi'mg (ten dan vi);
- Dan vi co nguai co thu nh~p tang them thAp nhAt la dlthang (ten dan vi).
- Trich Quy va cac kholm chi khac:
+ Quy d\l' phong An dinh thu nh~p
+ Chi khen thUlmg
+ Chi phUc IQ'i
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+ cac kholm chi khac

3/ Cae bien phtip (hue hemh liit kiem:

4/ Nhfmg kh6 khan. t6n tai, kiin nghi:

Nguai l~p bao cao
(Ky ten)

N ' h' ~. .. gay... tang ... nam ..
THU TRu'ONG DON VI
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